
ГРАФИК РАБОТЫ СОТРУДНИКОЫ 

 

Просмотр Графиков 

 
• Проходим по пути «Продажи» - «Розничные продажи» - «График работы сотрудников 

 

 
 

• Выбираем месяц и Филиал. Открываем 

 

 
Примечание: Графики создаются на каждый месяц и на каждый филиал отдельно накопительно, 

т.е. все графики начиная с Сентября 2025 будут храниться в 1С и будут доступны к просмотру. 

 

• Здесь мы видим сам график:  

Сверху вниз  

1. Месяц, на который составлен график 

2. Филиал 

3. Список сотрудников, даты и виды смен 

 

 
  



• Виды смен и их обозначения 

 

  
 

• Для удобства каждый вид смен имеет свой цвет 

 

 

Согласование Графиков работ 

 
Процедура согласования графика единая и применяется в обязательном порядке. 

 

1. Сотрудник, который инициирует замену пишет в Рабочей группе в Телеграмм по шаблону 

«Фамилия Имя выходит такого числа, Фамилия Имя-2 выходить такого числа» 

2. Второй сотрудник, который участвует в замене нажимает «Ответить» и пишет «Согласен (-

сна)». 

3. Сотрудник, ответственный за составления графика вносит изменения в график и в Рабочей 

группе в Телеграмм нажимает «Ответить» и пишет «Изменения внесены» 

4. Привлечение в замены сотрудников с других подразделений допускается только по 

согласованию с Руководителем. 

 

 

Отчет по графикам работ для просмотра 

 
• Проходим по пути «Продажи» - «Отчеты» - «График работы сотрудников (отчет) 

 

 
 

• Выбираем Месяц. Нажимаем «Сформировать» 



 

 
Получаем общую выгрузку по всем сотрудникам всех филиалов за выбранный месяц. 

 

Пример. 

 
 
Возможно сформировать по Филиалу и по Сотруднику. Для этого нужно поставить 

соответствующую галочку и подобрать нужное значение. 

 

 
 

 


